
Inloggning: 

Inför ett SIP möte med digitalt stöd som ska ske i den enskildes hem eller på mottagning måste ett virtuellt mötesrum bokas. 
Innan kallelse skickas iväg till berörda görs denna bokning via: 

https://bokningsportal.vll.se

•	 Du loggar in med din e-postadress och nätverkslösenord

Steg 1: Boka ett digitalt mötesrum

•	 Välj fliken Boka patientmöte/SIP
•	 Ange rubrik på mötet t ex SIP i hemmet Kalle - 29 (OBS! använd endast patientens förnamn och födelseår)
•	 Ange datum, starttid och sluttid för mötet
•	 Du behöver INTE skydda ditt möte med en 4-siffrig PIN-kod. 
•	 Klicka på Gå Vidare

Fortsättning på baksidan!
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Steg 2: Skicka inbjudan via e-post 

•	 Ditt möte har nu bokats
•	 Klicka på Se instruktioner om du vill skriva ut uppkopplingsuppgifter
•	 Skicka inbjudan via e-post till externa deltagare, t ex anhörig, godeman. 
•	 Klicka på Bjud in deltagare 
•	 Fyll i E-post adresser och Rubrik på mail (OBS! endast patientens förnamn och födelseår)
•	 Klicka på Bjud in och fortsätt

•	 Deltagare som fått kallelse via e-post får följande uppkopplingsuppgifter i sitt mail och kan klicka på länkarna för att koppla upp sig mot 
	 det digitala mötesrummet.
•	 Endast Chrome och Firefox fungerar som webbläsare för videouppkoppling

Steg 3: Skicka ”Kallelse till planering” i Prator

•	 Skapa Kallelse till planering i SIP modulen i Prator 
•	 Kopiera det unika Mötes-nr från bokningsportalen  (se bild ovan) och klistra in dem under
•	 Skicka Kallelse till planering till verksamhetsföreträdare med tillgång till Prator 


